Codigo PAE-15-03-R05
Empocabal “
ZMRocaRe: FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Fecha: abril 29 de 2022
Version 02
UNIDAD ADMINISTRATIVA- DIRECCION DE ASEQ Y CALIDAD REGISTRO DE ENTRADA
ANO | MES DIA N.T.
OFICINA PRODUCTORA: DIRECGION DE ASEO Y CALIDAD 2024l B T s
HOJA N° DE
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE N° DE FRECUENCIA
oo, | conico NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS (aaaa-mm-dd) CONSERVACION | = == |  SOPORTE DE NOTAS
EN INICIAL FINAL CAJA| CARPETA| TOMO CONSULTA

1 PLAN DE AUDITORIAS INTERNAS 12/04/2013 51212013 | 509 162 PAPEL BAJA

INFORME DE AUDITORIA - LABORATORIO DE GALIBRACION DE MEDIDORES - i | 6 = =y e
2 DE AGUA
5 ACTAS DE REUNION ASED, CALIDAD Y LABORATORIO DE MEDIDORES 151012016 1010672016 | 509 21 PAPEL BAJA
p f.ﬁ:i'é}io ¥ CONTROL DE EVALUACION DE LA DIRECCION DE BARRIDO ¥ —— —— - — I
5 REGISTRO Y CONTROL DE REVISION SEMANAL DE VEHICULOS 20/06/2012 26/02/2012 | 509 154 PAPEL BAJA
6 PROGRAMACION AUDITORIAS INTERNAS DE CALIDAD 2014 2014 509 55 PAPEL BAJA
7 TABLERO DE CONTROL DE INDICADORES 2014 2014 509 36 PAPEL BAJA
8 TABLERO DE CONTROL DE INDICADORES 2011 2011 500 24 PAPEL BAJA
) COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS Y ENVIADAS 241122015 10072015 | 500 271 PAPEL BAJA
10 CORRESPONDENCIA RECIBIDA 1811212013 2510212013 | 509 140 PAPEL BAJA
1 CORRESPONDENGIA INTERNA 3011212013 181022013 | 509 131 PAPEL BAJA
12 REGISTRO DE EVALUACION EN LA RECOLECCION 110172013 28/12/2013 | 500 67 PAPEL BAJA
13 REGISTRO DE SOLICITUDES Y RESPUESTA ¥ ACCESORIOS 8/01/2013 20112/2013 | 500 66 PAPEL BAJA
14 REGISTRO DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS 311212013 30122013 | 509 51 PAPEL BAJA
i% COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS - SOLICITUDES DE LA COMUNIDAD|  26/01/2015 211212015 | s09 78 PAPEL BAJA

Elaborado Entregado — Recibido
Por FAY SURY MARQUEZ MORALES Por W‘ﬂ Murm LM' LDZ Por IVAN DE JESUS POSADA YEPES
Cargo: CONTRATISTA Cargo m Qa 11 fu Cargo ASISTENTE ARCHIVO

e TONSN 14 e fino Mar@ll -

Lugar EMPOCABAL Lugar: Lugar: ARCHIVO - EMPOCABAL



FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Cédigo PAE-15-03-R05

Fecha: abril 29 de 2022

Version 02
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ASEO Y CALIDAD REGISTRO DE ENTRADA
ANO MES DiA N.T.
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE ASEO Y CALIDAD 2024 5 3 514
HOJA N° DE
FECHAS EX
N°DE | copiao | NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O o a_m;ZiTAs COL:J:I!IEJF:\?AE:IIEON < FRECUENCIA
oRDEN | €OPIG ASUNTOS N° DE FOLIOS| SOPORTE DE NOTAS
INICIAL FINAL CAJA | CARPETA | TOMO CONSULTA
REGISTRO EVALUACION DE LA DIRECCION
1 EN BARRIDO Y LIMPIEZA 3/01/2016 27/07/2016 | 514 10 PAPEL BAJA
REGISTRO DE ACTIVIDAD
2 COMPLEMENTARIAS 2016 2/01/2016 | 21/12/2016 | 514 53 PAPEL BAJA
3 REGISTRO: DERECHOS DE PETICION 2014 21/07/2014 | 20/03/2013 | 514 4 PAPEL BAJA
REGISTROS DE NOTAS INTERNAS DE ASEO -
4 HOJAS DE VIDA 15/02/2016 3/08/2015 514 77 PAPEL BAJA
REGISTRO DE DISPOSICION FINAL DE
5 RESIDUOS SOLIDOS - NUEVA IMAGEN 2/06/2015 | 31/08/2015 | 514 32 PAPEL BAJA
8 REGISTRO DE DISPOSICION FINAL 2/03/2014 | 29/10/2013 | 514 3 PAPEL BAJA
REGISTRO SOLICITUDES DE LA COMUNIDAD
7 ASEO - CORRESPONDENGIA EXTERNA 2016 | /042016 | 21/06/2016 | 514 235 PAPEL BAJA
REGISTRO DE DOCUMENTOS DEL SISTEMA
DE CALIDAD - MISION VIDA CONSULTORIA 27/12/2016 5/06/2017 | 514 20 PAPEL BAJA
8 02/2016
REGISTRO DE DOCUMENTOS DEL SISTEMA
5 DE CALIDAD - FRANCISCO JAVIER JIMENEZ | 12/01/2017 | 1410812017 1 514 40 PAPEL BAJA
REGISTRO DE DOCUMENTOS DEL SISTEMA
0 OB CALICAD - JOSE NOE MORALES 2/03/2017 11/08/2017 | 514 30 PAPEL BAJA
INFORME A ENTES DE CONTROL ASEO -
INFORME DE INTERVENTORIA CONTRATO 28{ 18/12/2015 | 12/04/2017 | 514 101 PAPEL BAJA
11 2015 MISION VIDA
REGISTRO DE DOCUMENTOS DEL SISTEMA
. DE CALIDAD JORGE ANDRES CARDONA 05- | 16/01/2017 | 18/05/2017 | 514 32 PAPEL BAJA
2017




REGISTRO DE DOCUMENTOS DEL SISTEMA
v e CALAD RUEE AR KEARTINES 15/01/2016 | 31/01/2017 | 514 92 PAPEL BAJA
REGISTRO DE DOCUMENTOS DEL SISTEMA
o DE CALIDAD ATESSA DE OCCIDENTE S.A 01- | 15/02/2017 2/01/2018 | 514 106 PAPEL BAJA
2017
REGISTRO DE DOCUMENTOS DEL SISTEMA
5 DE CALIDAD - JOSE EDUARDO ECHEVERRY. | 140¥/2017 | 131082017 | 514 35 PAPEL BAJA
REGISTRO DE DOCUMENTOS DEL SISTEMA
“ e CALIDAD: S08E ERUARBD coisvenry | 2807018 1/02/2015 | 514 38 PAPEL BAJA
REGISTRO DE DISPOSICION FINAL DE
RESIDUOS SOLIDOS - BERENICE MILLAN 20/04/2016 | 15/03/2016 | 514 13 PAPEL BAJA
17 BEDOYA 011-2016
REGISTRO DE DISPOSICION FINAL DE
RESIDUOS SOLIDOS - FELIPE ANDRES 31/01/2016 | 23/02/2016 | 514 36 PAPEL BAJA
18 GONZALEZ 012-2016
REGISTRO DE DOCUMENTOS DEL SISTEMA
DE CALIDAD - CARLOS FERNANDO MORALES| 12/06/2017 9/08/2017 | 514 18 PAPEL BAJA
19 HURTADO 024-2017
REGISTRO DE DOCUMENTOS DEL SISTEMA
DE CALIDAD - TIENDA DEPORTIVA NICE - 1/02/2017 25/07/2017 | 514 10 PAPEL BAJA
20 BERENICE MILLAN 03-2017
REGISTRO DE DOCUMENTOS DEL SISTEMA
- E G IDAD  DANAMROEL A ARBELACZ 17/01/2017 | 31/01/2017 | 514 10 PAPEL BAJA
REGISTRO DE DOCUMENTOS DEL SISTEMA
55 DE CALIDAD FELIPE ANDRES CANDIL - 14- 25/01/2017 | 26/07/2017 | 514 54 PAPEL BAJA
2017
REGISTRO DE DOCUMENTOS DEL SISTEMA
DE CALIDAD - DIANA ANDREA BETANCOUR 26/07/2017 | 2711212017 | 514 28 PAPEL BAJA
23 BEDOYA - 34-2017
Elaborado Entregado Recibido
Por: MARIA ELENA ACEVEDO LOAIZA Por. LUIS FELIPE TORO Por:  FAY SURY MARQUEZ
Cargo: CONTRATISTA Cargo : DIRECTQR DE ASEQ Y CALIDAD Cargo: CONTRATISTA

Fime: Mm oo Quclo — e TSN W

Lugar: AbQO \‘ LO\iC]Clcj Lugar: Ab(o \‘ CQ\idClcl Lugar: ATC\I\I\JD-



Codigo PAE-15-03-R05
FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Fecha: abril 29 de 2022
MRS
Version 02
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ASEO Y CALIDAD REGISTRO DE ENTRADA
ANO MES DIiA N.T.
OFICINA PRODUCTORA: ASEO Y CALIDAD 2024 9 10 516
HOJA N° DE
FECHAS EXTREMAS (aaaa- UNIDAD DE N° DE FRECUENCIA
N° DE ORDEN| CODIGO | NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS mm-dd) CONSERVACION FoLIos | SOPORTE DE NOTAS
INICIAL FINAL CAJA | CARPETA| TOMO CONSULTA
REGISTRO DE DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS SOLIDOS
COMERCIALIZADORA INTERNACION AL CAMPO VERDE CS |  7/09/2016 17/04/2017 516 42 PAPEL BAJA
1 25-12 01-2016
DEL CALIDAD
9 . REGISTRO DE oogtén;gwg gfs 42_250'15:%’* e 18/10/2017 271212017 516 14 PAPEL BAJA
cu DEL SISTEMA DE CALIDAD
3 25-1 R gﬁggn nrlaﬁngfRﬂuez 10-.2017 ZUONZ0NT | 24K 516 27 PAPEL BAJA
REGISTRO DE DOCUMENTOS DEL SISTEMA DE CALIDAD
4 i i A EAANDER SARRENG (iath 8/08/2017 20/09/2017 516 22 PAPEL BAJA
REGISTRO DE DOCUMENTOS DEL SISTEMA DE CALIDAD
5 25-1 JOSE EDUARDO ECHEVERRY GOMEZ 02-2017 16/01/2017 29/09/2017 516 57 PAPEL BAJA
NTOS DEL S E CALIDAD
6 |21 B e Ao ni Wi 7082016 | 3toz0te | 516 % | PaEL |  BA
REGISTRO DE DOCUMENTOS DEL SISTEMA DE CALIDAD
B 581 i ALCUANDER CAREERS 0462017 25/01/2017 31/07/2017 516 52 PAPEL BAJA
REGISTRO DE NOTAS INTERNAS GER EVALUACION DE LAS
8 25-10 COMUNICACIONES INTERNAS 2012 4/01/2013 4/01/2012 516 88 PAPEL BAJA
REGISTRO DE DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS SOLIDOS
9 . ACCIONES CORRECTIVAS PREVENTIVAS Y MEJORA 2011 | /0172011 TR 50 89 PAPEL BAJA
REGISTRO DE DOCUMENTOS DEL SISTEMA DE CALIDAD
10 25-1 SOLICITUDES MANTENIMIENTO Y PQR 16Gia014 16/09/2014 516 10 PAPEL BAJA
REGISTRO DE DOCUMENTOS DEL SISTEMA DE CALIDAD
11 251 TABLERO DE CONTROL INDICADORES DE GESTION 11012013 12/01/2012 516 49 PAPEL BAJA
12 2510 REGISTRO DE NOTAS INTERNAS Y ASEO 18/02/2014 15/02/2015 516 87 PAPEL BAJA
DISPOSICON FINAL DE RESIDUOS SOLIDOS
13 25-12 R D%OCUMELICT%S DE REFERENC[IJ: 25/05/2004 | 31/01/2005 516 108 PAPEL BAJA
. oo REGISTRO DE NOTAS I%EE:S ASEO -SOLICITUDES B—— R e " - N




REGISTRO DE SOLICITUDES Y RESPUESTAS

% lokdo e 25012019 | 1211172019 516 231 PAPEL BAJA
REGISTRO DE SOLICITUDES Y RESPUESTAS

TTYR . s AC O S RTINS 10 11112017 | 31102016 516 79 PAPEL BAJA
REGISTRO DE DOCUMENTOS DEL SISTEM DE CALIDAD

17 |losg FUNDACION PARA EL DESARROLLO DE LA CAPITAL SOCIA | 29122017 | 5/0212017 e 8 FAREL BAJA
REGISTRO DE DOCUMENTOS DEL SISTEM DE CALIDAD

18 |osa i sttt odialoet 31/052017 | 18/07412017 | 516 32 PAPEL BAJA
REGISTRO DE DOCUMENTOS DEL SISTEMA DE CALIDAD

19 |54 R e 13012017 | 3000672017 516 91 PAPEL BAJA

20  |ss10 R N e RIS | oomies || édeions 516 187 PAPEL BAJA

Elaborado Entregado Recibido

Por: MARIA ELENA ACEVEDO LOAIZA

Cargo: CONTRATISTA

Firma: H""‘:A CL-'Q O.-»'AD

Lugar: ADRO \'\

Cc\\\é(lC\

Por: LUIS FELIPE TORO

Cargo : DIRECTOR ASEO Y CALIDAD

Firma:

Lugar: ,Abeo b C_a\lclud,

Por: IVAN DE JESUS POSADA YEPES

Cargo: ASISTENTE ARCHIVO

Lugar:




Cédigo PAE-15-03-R05

E.!E!R.‘Eu. FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Fecha: abril 29 de 2022
Version 02
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ASEQ Y CALIDAD REGISTRO DE ENTRADA
ANO MES DIA N.T.
OFICINA PRODUCTORA: ASEO Y CALIDAD 2024 9 12 517
HOJA N° DE
FECHAS EXTREMAS (aaaa-
. NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O g ( UNIDAD DE CONSERVACION| N° DE FRECUENCIA
N° DE ORDEN| CODIGO mm-dd) SOPORTE DE NOTAS
ASUNTOS FOLIOS
INICIAL FINAL CAJA | CARPETA | TOMO CONSULTA
1 REGISTRO REVISION SEMANAL DE VEHICULOS 1/08/2021 28/05/2021 517 205 PAPEL BAA
, REGISTRO conr;c;; Dsi EngggaA ELEMENTOS e —— o= - APEL on
REGISTRO CONTROL DE RESIDUOS Y DISPOSICION
5 SR B N SOEns 31/12/2020 18/12/2021 517 108 PAPEL BAJA
REGISTRO REPORTE DE ACTIVIDADES DE LAVADO
24/01/2023 31/12/2023 517 95 PAPEL BAJA
d DE VEHICULOS IMPLEMENTACION Y TALLERES
AUDITORIA EXTERNA 2018 28/03/2019 16/10/2018 517 63 PAPEL BAJA
AUDITORIA EXTERNA 2020 29/03/2020 21/04/2020 517 46 PAPEL BAJA
REGISTRO DE DOCUMENTOS DEL SISTEMA DE
7 CALIDAD AUDITORIA EXTERNA DE SEGUIMIENTO | 18/05/2021 41272021 17 57 PAPEL BAJA
REGISTRO CONTROL DE VEHICULOS REPORTE
8 1402104 | ACTIVIDADES LAVADO VEHICULOS IMPLEMENTOS |  1/01/2023 31/12/2023 517 36 PAPEL BAJA
REGISTRO Y CONTROL DE VEHICULOS DIARIO DE
o D35k TRO VgHICULOS U 1/01/2023 3111212023 517 91 PAPEL BAJA
10 DISPOSICION FINAL 1/01/2021 31/12/2021 517 57 PAPEL BAJA
ALUACION DE LA DIRECCION EN LA
1 e REDCOLECCIONC 31/03/2021 20/12/2021 517 53 PAPEL BAJA
12 CONTROL DIARIO DE VEHICULOS 25/01/2019 27/11/2021 517 215 PAPEL BAJA
13 REGISTRO DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS |  03/14/2023 29/12/2023 517 46 PAPEL BAJA
14 REVISION SEMANAL DE VEHICULOS 28/05/2021 25/12/2021 517 191 PAPEL BAJA
15 REGISTRO DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS |  12/03/2020 12/03/2021 517 69 PAPEL BAJA
REPORTE DE ACTIVIDADES DE LAVADO DE
16 VEHICULOS IMPLEMENTOS Y TALLER 11/02/2020 12/12/2021 517 98 PAPEL BAJA




Elaborado
Por: MARIA ELENA ACEVEDO LOAIZA

Cargo: CONTRATISTA
Firma: Hm d"“a O,chlo

Lugar: kbto

Entregado
Por: LUIS FELIPE TORO

Cargo : DIRECCION ASEOQ Y CALIDAD
Firma:;

Lugar: &\‘beo‘-' w( CG\ lelq d

Recibido
Por: IVAN DE JESUS POSDA YEPES

Cargo: ASISTENTE ARCHIVO

Firma: />

-

Lugar:



FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Cédigo PAE-15-03-R05

Fecha: abril 29 de 2022

Version 02
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ASEO Y CALIDAD REGISTRO DE ENTRADA
ANO MES DIA N.T.
OFICINA PRODUCTORA: ASEO Y CALIDAD 2024] o 16 522
HOJA N° DE
FECHAS EXTREMAS (aaaa-mm- FRECUENCIA
UNIDAD DE CONSERVACION | N°
N° DE ORDEN| copiGo NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS dd) FT)L?:S SOPORTE DE NOTAS
INICIAL FINAL CAJA |CARPETA| TOMO CONSULTA
1 REGISTRO |::|spoS|c|0r;:h:::l:ll,;\LLﬂk iﬁouo SOLIDOS NATALA| o — e - m— oA
REGISTRO DE NOTAS INTERNAS ASEQ CORREPONDENCIA | -~ " o APEL A
INTERNA
REGISTRO REPORTE DE NO CONFORMIDADES 10/01/2022 1/01/2022 522 &7 PAPEL BAJA
4 REGISTRO DOCUME N;ng[:JECLusnffTEMA DIANA ANDREA 18/07/2018 11/085/2016 522 T PAPEL BAJA
REGISTRO FORMACION EMPRESARIAL AUDITORES
5 INTERNOS DE SISTEMAS JUAN MANUEL CARDENAS e lond a0z s 4 PAPEL BAJA
REGISTRO AUDITORIA EXTERNA ACTAS 29/03/2019 3/11/2020 522 16 PAPEL BAJA
REGISTRO FORMACION EMPRESARIAL AUDITORES
INTERNOS GESTIONM DE CALIDAD 9001-9015 NANCY 13/05/2021 13/05/2021 522 4 PAPEL BAJA
7 STELLA GUERRA
> REGISTRO DE Docg:'n:’g%i?_'lgig DE CALIDAD JUAN | 4 58/5021 13105/2021 522 4 PAPEL BAJA
. REGISTRO mcuusmog Sllggr:g DE CALIDAD SEBASTIAN| . — |~ o ; ==y —
REGISTRO FORMACION EMPRESARIAL AUDITORES
10 INTERNOS GESTION CALIDAD DIEGO M. MARTINEZ ebaald 130520 822 s PAREL BAA
REGISTRO FORMACION EMPRESARIAL AUDITORES
1 INTERNOS GESTION CALIDAD ANDRES F. HERNANDEZ ARG S i = 4 PAPEL .-
- REGISTRO DOCUMENTO? os:‘s[;rggig DE CALDADANAMARIA| | s e » m— ——
IST Al
" REGISTRO mc““f&gﬁg'iﬁﬂ%gﬁ CALIDAD CARLOS | 4 056/5021 13/05/2021 522 5 PAPEL BAJA
REGISTRO FORMACION EMPRESARIAL GESTION DE
14 CALIDAD KATHERINE TABARES GONZALEZ 13/05/2021 13/05/2021 522 4 PAPEL BAJA
" REGISTRO Documemii 35:5{?:?805 CALIDAD LUZ MARIE| e —a p e =
REGISTRO DOCUMENTOS SISTEMA DE CALIDAD AUDITOR
16 INTERNO JHON JAIRO CASTANEDA REINOSA w02 SRz o 4 FAPEL EdA
RO DOCUMENTOS SISTEMA DE CALIDAD JHON
o D s R 2710012021 | 7/08/2018 522 4 PAPEL BAJA
ITORIA INTERNA 2023 LISTAD
18 140.27.03 PLANES ANUALES AUDﬂTS?STENréM 0 DE 1/10/2023 10/10/2023 522 2 PAPEL BAJA




5 I PLg:giggg:'ﬁ;:fgg;&mﬁiggﬁzs 18/08/2023 | 22/00/2023 522 52 PAPEL BAJA
20 REGISTRO DE AUDITORIA INTERNA 2021 ACTAS REUNION | 23/01/2021 | 20/04/2021 522 108 PAPEL BAJA
21 REGISTRO AUDITORIA INTERNA 2021 CRONOGRAMAS 18/08/2021 | 21/08/2021 522 84 PAPEL BAJA
- HESESEES) p&ﬁéﬁfﬁf&éﬁ;ﬁg'{'}? el 110112022 12/01/2022 522 40 PAPEL BAJA
= e Al IRl e = " | e |
¢ REG'SLF.‘I.?E_ﬁgﬂgﬁgﬁ?ﬁ%ﬁ”ﬁg@%gﬁgn'TOR 8/10/2021 241122016 522 7 PAPEL BAJA
- REGISTRO DOCUME NTOS N?SFLEA&::\: DECALIBAD CLAUDIA |~ 7000001 | zamazore = . —— e
ik REGISTRO Docur:insr;ggscl?‘srgm&zggm JUAN CARLOS| 1010710018 5/07/2018 522 3 PAPEL BAJA
- REGISTRO DOCUM?D?&?S‘;LE“&:;E‘ CALIDAD GUSTAVO | o> paima 23/01/2016 522 5 PAPEL BAJA
- HESRD iﬂg‘;::’é?ﬁf%i%ﬁﬁmn FEUPE | e0712018 5/09/2018 522 3 PAPEL BAJA
29 e |k Dtﬁ:&ggglai;ﬁg% ?ﬁn‘:f‘;iw’“mc ON1 310112022 26/11/2022 522 20 PAPEL BAJA
5 o | ?_i?;:gé égﬂﬁ'&”ﬁ;&%%%:wm IONDE| 3012022 26/11/2022 522 a2 PAPEL BAJA
N oo |TEOSTRO Ycowmo;gi:ﬁgﬁfsgs REVISION SEMANAL| e = 0 APEL —
Elaborado Entregado Recibido

Por: MARIA ELENA ACEVEDO

Cargo: CONTRATISTA
e st o Qusdo

Lugar: Amo \’ (‘a“ ld&d

Por. LUIS FELIPE TORD

Cargo : DIRECTOR ASEQ Y CALIDAD

Firma:

Lugar: N)Q_Q \’ Cﬁll JQ(B

Por: IVAN DE JESUS POSADA YEPES

Cargo: ASISTENTE ARCHIVO

Lugar:




FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Codigo PAE-15-03-R05

Fecha: abril 29 de 2022

Version 02
UNIDAD ADMINISTRATIVA. DIRECCION DE ASEO Y CALIDAD REGISTRO DE ENTRADA
ANO MES DiA N.T.
OFICINA PRODUCTORA: ASEO Y CALIDAD 2024 9 25 529
HOJA N° DE
FECHAS EXTREMAS (aaaa- UNIDAD DE
2 mm-dd CONSERVACIO N°® DE FRECUENCIA DE
N° DE ORDEN CODIGO NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS ) ION SOPORTE NOTAS
FOLIOS CONSULTA
INICIAL FINAL CAJA | CARPETA | TOMO
1 140.27 06 PLANES DE GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS 1111172023 11/01/2023 520 73 PAPEL BAJA
T ISPOSICION FINAL DE RESIDU
2 Zgﬁgoz%;gmgm DIs JON FINAL S 11/01/2019 31/08/2019 529 50 PAPEL BAJA
3 EEE?EE&%:LUAC ION DE LA DIRECCION DE 210172018 1/07/2020 529 28 PAPEL BAJA
L POSICION FINAL
4 :Eg{'g;ﬁg gg%UME"ms DEL SISTEMA DISPOSICIOH 20/03/2018 31/12/2018 529 92 PAPEL BAJA
5 REGISTRO DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS 200112017 21112018 529 56 PAPEL BAJA
TOR
" ggnigggo AVALUACION DE INTERVENTORIA DEL SERVICIO | oo o S— R - e on
REGISTRO REPORTE DE ACTIVIDADES DE LAVADO
7 VEHICULOS IMPLEMENTOS Y TALLER 22101128 20122018 529 97 PAPEL BAJA
8 REGISTRO SOLICITUD DE REPUESTOS Y ACCESORIOS 220172019 301202019 | 620 04 PAPEL BAIA
10N E
9 g;gg::g;gﬁ”c‘o” DE LA DIRECCION ENLA 110212019 281212018 | 529 11 PAPEL BAJA
10 REGISTRO REVISION SEMANAL DE VEHICULOS 2019 200112019 21122019 | 529 265 PAPEL BAJA
11 REGISTRO CONTRO DIARIO DE VEHICULOS 2018-2020 3111212018 130012020 | 529 212 PAPEL BAJA
PROGRAMA DE CONTROL DEL SERVICIO DE ASEQ
12 140.30,02 CONTROL DE ENTREGAR ELEMENTOS PARAEL BARRIDO | 018022023 | 3010672023 | 529 2 PAPEL BAJA
PROGRAMA DE CONTROL DEL SERVICIO DE ASEOD ,
13 140,30,02 REPORTE SUPERVICION DE BARRIDO Y LIMPIEZA 1002023 1orrenzs e 36 PAPEL BAJA
PROGRAMA DE CONTROL DEL SERVICIO DE ASEO
14 s403002 DIEEICION M, 16/03/2023 711212023 529 20 PAPEL BAJA
REGISTRO Y CONTROL DE RESIDUOS CONTROL DE
15 140,21,02 RECOLECCION ¥ DISPOSICION RESIDUDS SOLIDOS Hos2023 S22 ved & PAPEL BAJA
PROGRAMA DE CONTROL DEL SERVICID DE ASEQ
16 140,30,02 EVALUACION DE LA DIRECCION EN RECOLECCION o 27062023 || 520 26 PAPEL BAJA
Elaborado Entregado Recibido

Por . MARIA ELENA ACEVEDO LOAIZA

Cargo: CONTRATISTA

o HEAL
Aseo \f L&l ndac{

Lugar:

Por; LUIS FELIPE TORO

Cargo : DIRECTOR DE ASEQ ¥ CALIDAD

Firma:

Lugar:

Por: IVAN DE JESUS POSADA YEPES

Cargo: ASISTENTE ARCHIVD

Firma

Lugar:




) Cédigo PAE-15-03-R05
Empocabql FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Fecha: abril 29 de 2022
. Version 02
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ASEO Y CALIDAD REGISTRO DE ENTRADA
ANO MES DiA N.T.
OFICINA PRODUCTORA: ASEO Y CALIDAD 2024] 9 26 530
HOJA N° DE
FECHAS EXTREMAS (aaaa- F
UNIDAD DE C o RECUENCIA
N° DE ORDEN| CODIGO | NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS mm-dd) ONASRVACICH F':)LII):S SOPORTE DE NOTAS
INICIAL FINAL cAJA | CARPETA| TOMO CONSULTA
REGISTRO REPORTE DE ACTIVIDADES DE LAVADOS DE
1 VEHICULOS IMPLEMENTOS Y TALLER 2018-2019 Syiaieete | 26n2ane 530 108 PAPEL BAJA
REGISTRO CONTROL DE ENTGREGA PARA DOCUMENTOS
DE BARRIDO 2016-2019 31/12/2018 4/08/2019 530 10 PAPEL BAJA
REGISTRO SOLICITUD DE REPUESTOS Y ACCESORIOS 2/09/2018 12/06/2018 530 74 PAPEL BAJA
REGISTRO CONTROL RECOLECCION Y DISPOSICION FINAL
7Y DE RESIDUOS 2/01/2017 28/12/2018 530 94 PAPEL BAJA
5 REGISTRO LABORES MANTENIMIENTO DE VEHICULOS 1/03/2018 24/11/2018 530 147 PAPEL BAJA
PROGRAMAS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
& POLITICAS ¥ REGLAMENTOS 9/06/2020 9/06/2020 530 11 PAPEL BAJA
7 REGISTRO CONTRO DIARIO DE VEHICULOS 2018 1/01/2018 24/12/2018 530 163 PAPEL BAJA
REGISTRO EVALUACION DE LA DIRECCION DE LA
8 RECOLECCION 17/02/2018 29/12/2018 530 73 PAPEL BAJA
g REGISTRO LABORES MANTENIMIENTO DE VEHICULOS 15/01/2019 18/12/2019 530 71 PAPEL BAJA
REGISTRO CONTROL DE RECOLECCION Y DISPOSICION
10 FINAL DE RESIDUOS 29/12/2018 30/04/2018 530 23 PAPEL BAJA
1 REGISTRO DISPOSICION FINAL 2019 1/02/2019 30/11/20189 530 64 PAPEL BAJA
REGISTRO REPORTE SUPERVISION BARRIDO Y LIMPIEZA
12 20155600 1/01/2019 1/04/2020 530 25 PAPEL BAJA
REGISTRO REPORTE DE SUSPENSION EN BARRIDO Y
13 | IMPIEZA 20172018 2/06/2017 20/12/2018 530 46 PAPEL BAJA
14 REGISTRO DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS 22/12/2018 28/12/2019 530 37 PAPEL BAJA
15 REGISTRO REVISION SEMANAL DE VEHICULOS 2018 16/02/2018 22/12/2018 530 201 PAPEL BAJA
Elaborado: Entregado Recibido
Por: MARIA ELENA ACEVEDO LOAIZA Por: LUIS FELIPE TORO Por FAY SURY MARQUEZ MORALES
Cargo. CONTRATISTA Cargo - DIRECTCJR.DE BSEO Y CALIDAD Cargo. CONTRATISTA .
Firma: bd € A (” Firma: Firma:@&f{ T(I(“ q.l_(-_
. Qallg\ Q c\
Lugar: 'P\ 0L O \{ Lugar: Lugar: WvC \\D




- Cédigo PAE-15-03-R05
Empocqbﬂl FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Fecha: abril 29 de 2022
' Versién 02
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ASEO Y CALIDAD REGISTRO DE ENTRADA
ANO MES DiA N.T.
OFICINA PRODUCTORA: ASEO Y CALIDAD 2024 10 1 531
HOJA N° DE
FECHAS EXTREMAS (aaaa-
UNIDAD D FRECUENCIA
N° DE ORDEN| CODIGO |NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS mm-dd) E CONSERVACION F::I;LII:(ES SOPORTE SE NOTAS
INICIAL FINAL CAJA | CARPETA | TOMO CONSULTA
| REGISTRO DE NOTAS INTERNAS ASEO- 2011 2411012011 | 24/10/2011 531 39 PAPEL BAJA
REGISTRO DE DOCUMENTOS DEL SISTEMA DE CALIDAD
) EVALUACION INTERVENTORIA AL SERVICIO DE ASEQ |  1/01/2013 12/10/2013 531 14 PAPEL BAJA
REGISTRO DE NOTAS INTERNAS DE ASEO 2012 23/04/2012 | 31/08/2012 531 22 PAPEL BAJA
REGISTRO DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS SOLIDOS
4 CONTRATO ANDRES MAURICIO HENAO FLOREZ 3110372014 | 31/12/2014 531 138 PAPEL BAJA
REGISTRO DE DISPOSICION DE RESIDUOS SOLIDOS
5 CONTRATO LEONARDO SALCEDO CHAVARRIA 23/01/2014 | 31/12/2014 531 55 PAPEL BAJA
REGISTGRO DISPOSICION FINAL RESIDUOS SOLIDOS
6 R CMBEAG 515 30/03/2015 | 14/12/2015 531 8 PABEL B
REGISTRO DE EVALUACION DE LA DIRECCION EN LA
7 RECOLECCION ASCRECER 2014 22/01/2014 8/01/2014 531 117 PAPEL BAJA
REGISTRO DE DOCUMENTOS DEL SISTEMA DE CALIDAD
8 DISPOSICION FINAL 2017 1/02/2017 28/12/2017 531 97 PAPEL BAJA
REGISTRO DE DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS
9 SOLIDOS CONSUMO DE COMBUSTIBLE 2016 1/02/2016 30/04/2016 531 24 PAPEL BAJA
REGISTRO DE NOTAS INTERNAS DE ASEO ENTREGA DE
10 i binieddnp 14/05/2014 |  23/02/2013 531 31 PAPEL Bk
REGISTRO DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS SOLIDOS
11 RESOLUCIONES CARDER Y OTRAS ENTIDADES 5/03/2016 2311212016 531 19 PAPEL BAJA
REGISTRO DE DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS
12 SOLIDOS IMPLEMENTACION RESPEL W122015 9/04/2015 531 7 PAPEL BAJA
REGISTRO DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS SOLIDOS
13 Y A ANE R s 2011012015 | 2010172015 531 12 PAPEL BAJA
REGISTRO DISPOSICION FIN AL DE RESIDUOS SOLIDOS
14 FICHAS DE ENTREGA 2016 24/05/2016 17/02/2016 531 22 PAPEL BAJA
REGISTRO DE NOTAS INTERNAS ASEO COMITE DE
15 CONVIVENCIA 531 31 PAPEL BAJA




REGISTRO DE DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS

SOLIDOS INFORME JORNADAS DE RECOLECCION 2111012016 | 21/01/2016 531 3 PAPEL BAJA
16 ESCOMBROS
REGISTRO DE DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS
17 SOLIDOS ASISTENCIA Y CAPACITACIONES 2016 20/06/2016 | 22/02/2016 531 20 PAPEL BAJA
REGISTRO DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS SOLIDOS
AUTORIZACIONES PARA INGRESO DE VEHICULOS 531 15 PAPEL BAJA
18 RELLENO SANITARIO LA GLORIA
REGISTRO DE DISPOSICION DE RESIDUOS SOLIDOS
19 INVENTARIO TALLERES REPUESTOS Y OTROS RIS 12010 531 7 PAPEL BAJA
REGISTRO DE DOCUMENTOS DEL SISTEMA DE CALIDAD
20 il Lo 1/09/2013 24/12/12013 531 61 PAPEL BAJA

REGISTRO DE DOCUMENTOS DEL SISTEMA DE CALIDAD
21 REVISION SEMANAL DE VEHICULOS 2013 11/08/2013 | 27112/2013 531 24 PAPEL BAJA

REGISTRO DE EVALUACION DE LA DIRECCION EN LA

22 RECOLECCION EN EL BARRIDO Y LIMPIEZA 2013 3122012 | 281272013 531 53 PAPEL BAJA

REGISTRO DE DOCUMENTOS DEL SISTEMA DE CALIDAD

23 LABORES MANTENIMIENTO DE LOS VEHICULOS 2013 170572013 2112/2013 531 52 PAPEL BAJA

REGISTRO DE EVALUACION DE LA DIRECCION EN EL
24 ARRIDE ¥ LIDIEZA 2008 1/01/2013 28/12/2013 531 50 PAPEL BAJA

REGISTRO SOLICITUDES DE LA COMUNIDAD Y

RESPUESTAS ASEO QUEJAS Y RECLAMOS DEL 200112012 | 12012012 | 531 54 PAPEL BAJA
25 SERVICIO DE ASEQ
REGISTRO DE DOCUMENTOS DEL SISTEMA DE CALIDAD
) CONTROL ENTREGA DE ELEMENTOS PARA EL BARRIDO | 2V/12/2012 | 20/12/2013 | 531 % EAPEL BAJA
Elaborado Entregado Recibido
Por: MARIA ELENA ACEVEDO LOAIZA Por: LUIS FELIPE TORO Por: IVAN DE JESUS POSADA YEPES
Cargo: CONTRATISTA Cargo : DIRECTOR DE ASEO Y CALIDAD Cargo: ASISTENTE ALMACEN

Firma: F( 6& L Firma:
Lugar: *&QO \LCQI ‘C&C\d Lugar: f’\f}Q@ \’ C&({dﬂd




’ Codigo PAE-15-03-R05
FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Fecha: abril 29 de 2022
Version 02
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ASEO Y CALIDAD REGISTRO DE ENTRADA
ANO MES DiA N.T.
OFICINA PRODUCTORA: ASEO Y CALIDAD 024l 10 - T
HOJA N° DE
FECHAS EXTREMAS (aaaa-
UNIDAD N FRECUENCIA
N° DE ORDEN| CODIGO |NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS mm-dd) DE CONSERVACION thL?rfs SOPORTE DE NOTAS
INICIAL FINAL CAJA | CARPETA | TOMO CONSULTA
PROGRAMA DE CONTROL DEL SERVICIO DE ASEO
1 140,30,02 REGISTRO ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS 2/01/2023 30/06/2023 532 26 PAPEL BAJA
REGISTRO Y CONKTROL DE VEHICULOS
140.21,04 MANTENIMIENTO DEL SISTEMA DE LUBRICACION 1/02/2023 | 26/074/2023 | 532 26 PAPEL BAJA
LABORES DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS 1/09/2021 22/12/2021 532 94 PAPEL BAJA
REGISTRO Y CONTROL DE VEHICULOS LABORES
4 140,21,04 MANTENIMIENTO DE LOS VEHICULOS 1/02/2023 26/07(2023 532 33 PAPEL BAJA
SROGRAMA DE COMNTROL DEL SERVICIO DE ASEO
5 140,21,04 EVALUACION DE LA DIRECCION BARRIDO Y LIMPiEzA | 2/01/2023 27/03/2023 532 20 PAPEL BAJA
REGISTRO DE CONTROL DE VEHICULOS REVISION
6 140,21,04 SEMANAL DE LOS VEHICULOS 3/03/2023 26/07/2023 532 118 PAPEL BAJA
REGISTRO DE NOTAS INTERNAS ASEO FICHA ENTREGA
7 APOYO ACTIVIDADES O CELEBRACIONES 20/05/2014 3/04/2015 532 142 PAPEL BAJA
. REGISTRO DE DOCUMENTOS DEL SISTEMA DE CALIDAD | 25/01/2015 |  25/01/2015 532 1 PAPEL BAJA
& REGISTRO DE NOTAS INTERNAS ASEO PTAP 20122019 | 20/01/2012 |  19/07/2019 532 2 PAPEL BAJA
REGISTRO DE DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS
10 SOLIDOS AUDITORIAS INTERNAS DE CALIDAD 2012 11/07/2013 |  11/07/2013 532 129 PAPEL BAJA
REGISTRO DE DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS
SOLIDOS PROGRAMACION DE ACTIVIDADES 110212017 2011212017 532 62 PAPEL BAJA
1 COMPLEMENTARIAS
REGISTRO DE DOSPOSIION FINAL DE RESIDUOS
- S i0e COPU REAIERTDA 311032015 |  26/11/2015 532 51 PAPEL BAJA
: REGISTRO DISPOSICION FINAL RESIDUOS SOLIDOS
13 LABORES MANTENIMIENTO DE LOS VEHICULOS 2016 | /082016 31/12/2016 532 63 PAPEL BAJA
INFORME A ENTES DE CONTROL OFICIALES
» ENTRA DA a3 9/08/2013 8/09/2013 532 25 PAPEL BAA  |icp




REGISTRO SOLICITUD DE LA COMUNIDAD RESPUESTAS
15 QUEJAS Y RECLAMOS DEL SERVICIO DE ASEO 2013 | 4/03/2015 8/12/2013 532 64 PAPEL BAJA
REGISTRO DOCUMENTOS DEL SISTEMA DE CALIDAD
16 CONTRATO MARIA LUCELLY OSORIO VALENCIA 24/01/2014 | 10/12/2014 532 105 PAPEL BAJA
REGISTRO DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS SOLIDOS
. CONTRSA'I%S JHgN il GIRALSD?) e 31072014 |  4/03/2014 532 66 PAPEL BAJA
REGISTRO Y CONTROL RESIDUOS -CONTROL
18 RECOLECCION Y DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS 101/2022 | 28/12/2022 532 112 PAPEL BAJA
19 REGISTRO DIARIO DE VEHICULOS 2022 2/08/2022 | 31/12/2022 532 259 PAPEL BAJA
Elaborado Entregado Recibido

Por: MARIA ELENA ACEVEDO LOAIZA

Cargo: CONTRATISTA

Firma: He Y‘\ k

Lugar: Af‘.)Qc_: \-\(_CQ.K\CSCd

Por: LUIS FELIPE TORO
Cargo: DIRECTOR DE ASEQ Y CALIDAD

Firma:

v Ao \calidac)

Por: IVAN DE JESUS POSADA YEPES

Cargo: ASISTENTE ALMACEN

kgt / rﬁ‘/{.‘uo




Empocabal

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Codigo PAE-15-03-R05

Fecha: abril 29 de 2022

Version 02
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ASEO Y CALIDAD REGISTRO DE ENTRADA
[ANO MES DIA N.T.
OFICINA PRODUCTORA: ASEO Y CALIDAD 2024] 10 2 534
HOJA N° DE
FECHAS EXTREMAS (aaaa-
S UNIDAD DE CONSERVACION| N° DE FRECUENCIA
N° DE ORDEN| CODIGO |NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS mm-dd) oo %, | soporTE DE NGTAS
INICIAL FINAL CAJA | CARPETA | TOMO CONSULTA
REGISTRO DE DOCUMENTOS- EXPEDIENTE CONCESION
; SANTA ROSA DE CABAL 05/12/2022 | 30/11/2020 534 44 PAPEL BAJA
2 PLAN DE AUDITORIA INTERNA 2020 17/08/2020 17/08/2020 534 56 PAPEL BAJA
3 EVALUCION DE LA DIRECCION EN BARRIDO Y LIMPIEZA | 19/02/2018 18101/2020 534 90 PAPEL BAJA
4 REPORTE Y DE SUPERVISION DE BARRIDO Y LIMPIEZA 30/12/2018 | 05/12/2020 534 44 PAPEL BAJA
5 REGISTRO DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS 30/12/2019 |  17/12/2020 534 36 PAPEL BAJA
COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS-
TRATAMIENTOS LODOS RESULTANTES PLANTA DE 20/01/2022 | 20/01/2022 534 9 PAPEL BAJA
6 TRATAMIENTO DE AGUA POTABLE
7 REGISTRO EXPEDIENTES CONCESION ESPANOL 21/10/2020 | 09/07/2013 534 21 PAPEL BAJA
8 REGISTRO PROYECTO MANANTIAL Il 12/11/2020 | 25/11/2019 534 33 PAPEL BAJA
9 REGISTRO EXPEDIENTES CONCESION LA FLORIDA 07/01/2020 | 21/04/2015 534 21 PAPEL BAIA
10 REGISTRO EXPEDIENTE SEGUIMIENTOS EPATITIS A 30/07/2020 | 08/04/2020 534 18 PAPEL BAJA
REGISTRO EXPEDIENTES PLANTA DE TRATAMIENTO
1 CASAS CAMPESTRES LAS MARGARITAS il il B 2 PAPEL BAJA  |1cD
12 REGISTRO Y CONTROL DE LAVADO DE VEHICULOS 30/12/2019 | 16/01/2021 534 100 PAPEL BAJA
13 ORDENES DE TRABAJO 31/01/2020 |  10/02/2020 534 302 PAPEL BAJA
REGISTRO Y CONTROL REVISION SEMANAL DE
26/ 7
14 VEHICULO 06/2020 | 27/11/2020 534 177 PAPEL BAJA
15 REGISTRO Y CONTROL DIARIO DE VEHICULOS 01/01/2020 | 05/09/2020 534 175 PAPEL BAJA
16 REGISTRO Y CONTROL SEMANAL DE VEHICULOS 01/03/2020 | 09/05/2020 534 175 PAPEL BAJA
Elaborado Entregado Recibido
Por© MARIA ELENA ACEVEDO Por: LUIS FELIPE TORO Por  FAY SURY MARQUEZ MORALES
Cargo: CONTRATI Cargo : DIRECTPR DE ABEQ Y CALIDAD Cargo: CONTRATISTA

Fima:%,&,

Lugar,\p [
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Cédigo PAE-15-03-R05
FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Fecha: abril 29 de 2022
Versién 02
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ASEO Y CALIDAD REGISTRO DE ENTRADA
ANO MES DiA N.T.
OFICINA PRODUCTORA: ASEO Y CALIDAD 2024 10 3 535
HOJA N°® DE
CHAS EXTREMAS (aaaa-
FECHAS (8a3a- | \;NiDAD DE CONSERVACION|  N° DE FRECUENCIA
N® DE ORDEN CODIGO MOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS mm-dd) FOLIOS SOPORTE DE NOTAS
INICIAL FINAL CAJA | CARPETA | TOMO CONSULTA
1 REGISTRO DISPOSICION FINAL RESIDUOS SOLIDOS | 31/12/2012 | 29/12/2013 535 101 PAPEL BAJA
REGISTRO DOCUMENTOS DEL SISTEMA DE CALIDAD
2 CONTROL DIARIO DE VEHICULOS 1007/2013 | 28/12/2012 535 21 PAPEL BAJA
3 REGISTRO BIENESTAR SOCIAL 535 a7 PAPEL BAJA
4 REGISTRO DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS 1/08/2021 30/06/2021 535 33 PAPEL BAJA
5 RUTAS BARRIDOS SANTA ROSA DE CABAL 535 18 PAPEL BAJA
. REGISTRO'Y CQ“;';%:SL'“P“SEJ&";BARR'DOS VIASY | yaigg;018 | 2500812018 535 11 PAPEL BAJA
7 INVITACION A COTIZAR ASERVI S.A S 210812016 2/08/2016 535 53 PAPEL BAJA
8 PLANES DE AUDITORIA EXTERNA 2022 8/08/2022 9/02/2022 535 37 PAPEL BAJA
3 CUESTARIO CALIFCACION DEL SERVICIO 16/05/2020 | 1211012020 535 72 PAPEL BAJA
10 REGISTRO DEL LISTADO DE DOCUMENTOS EXTERNOS |  3/01/2016 5/01/2016 535 13 PAPEL BAIA
1 MANUAL DE IMPLEMENTOS DE LA VENTANI LLA UNICA 410412017 4/04/2017 535 18 PAPEL BAJA
REGISTRO DE INCORFORMIDAD AUDITORIA EXTERNA
I
12 REPORTE DE NO CONFORMIDADES 8i01/2022 7/10/2023 535 67 PAPEL BAJA
13 REGISTRO REVISION SEMANAL DE VE HICULOS 10/06/2023 27102023 535 63 PAPEL BAJA
PLAN DE GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS
14 PELIGROSOS Y ESPECIALES 2021 2021 535 38 PAPEL BAJA
15 ACTAS DE REVISION GENERAL, ACTAS DE REUNION 2021 2021 535 e PAPEL BAIA
VANUAL DE PROCEDIMIENTOS -LIMPIEZA Y BARRIDO
18 o s e aAe 020012019 | 02/01/2019 535 28 PAPEL A
7 MANTENIMIENTO SISTEMA DE LUBRICACION 1501/2019 | 29/12/2019 535 73 PAPEL BAJA
18 ACTAS DE CALIDAD Y REVISION GENERAL 2020 13/02/2020 | 13/10/2020 535 46 PAPEL BAJA
19 REGISTRO FORMATO DE INVENTARIO 2013 2013 535 2 PAPEL BAJA
20 REGISTRO PROCEDIMIENTOS COMERCIALES 02/06/2019 | 02/06/2019 535 37 PAPEL BAJA
21 REGISTRO ACCIONES DE MEJORAS POR PROCESOS 2015 2015 535 109 PAPEL BAJA
Elaborado Entregado Recibido
Por - MARIA ELENA ACEVEDO LOAIZA Por- LUIS FELIPE TORO Por: IVAN DE JESUS POSADA YEPES

Cargo: CONTRATISTA

Firma:

’“?eﬁk

e HHQ O h cal \cjﬁd

Cargo :

IRECTOR DE ASEQ Y CALIDAD

Cargo. ASISTENTE ARCHIVO

Firma:

Lugar:




Cadigo PAE-15-03-R05
FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Fecha: abril 29 de 2022
Version 02
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ASEO Y CALIDAD REGISTRO DE ENTRADA
ANO MES DiA N.T.
OFICINA PRODUCTORA: ASEO Y CALIDAD 2024] 10 7 537
HOJA N° DE
FECHAS EXTREMAS (aaaa-
B i UNIDAD DE CONSERVACION| N° DE FRECUENCIA
N° DE ORDEN| CODIGO |NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS mm-dd) FoLIs | SOPORTE DE NOTAS
INICIAL FINAL CAJA | CARPETA | TOMO CONSULTA
! MANUA. DE GESEE’;'O‘Q‘;*AD MARUINARIA 111012014 110/2014 537 74 PAPEL BAJA
TIANUAL PROCEDIOMIENTO GESTION DOCUMENTAL
2 COMUNICACIONES OFICIALES e Si022019 sl ES PAPEL BAJA
FLAN GESTION INTEGRAL RESIDUOS DESECHOS
5 At 1108/2012 1/08/2012 537 68 PAPEL BAA  |ycp
4 MANUAL DE PRESUPUESTO DE INGRESOS ¥ GASTOS 10/02/2019 10/02/2019 537 as PAPEL BAJA
5 ANUAL DE PROCEDIMIENTOS COMPRAS ALMACEN | 15/02/2018 |  15/02/2019 537 18 PAPEL T
6 REGISTRO DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS 1/02/2023 31072023 537 137 PAPEL BAJA
7 REGISTRO CONTROL DE CAMBIOS 6/12/2014 6/12/2014 537 85 PAPEL BAJA
B REGISTRO CONTROL DE VEHICULOS DIARIOS 7/01/2023 11/03/2023 537 186 PAPEL BAJA
REGISTRO CONTROL DE REGOLECCION Y DISPOSICION
9 140,21 04 FINAL DE RESIDUOS SOLIDOS 101/2040 A2 57 62 PAPEL BAJA
0 ACTASS DE CALIDAD Y REVISION GERENCIAL 2021 31032020 | 29/06/2021 537 34 PAPEL BAJA
I REGISTRO SOPORTE CALIDAD 2021 8/03/2021 5/01/2023 537 208 PAPEL BAIA
ISTRO PROCEDIMIENTO ACUEDUCTO
12 e ALCANTARILLADO i i ald w PAPEL BAJA
- REGISTRO DE PROCEE’::«&%TS%SSGENERALES (S E——— —— S " - o
14 SOLICITUD DE REPUESTOS Y ACCESORIOS 510412021 23/03/2021 537 2 PAPEL BAJA
15 REGISTRO SOLICITUD DE REPUESTOS Y ACCESORIOS |  27/01/2020 9/12/2020 537 86 PAPEL BAJA
16 REGISTRO EVALUACION DE DIRECCION RECOLECCION 4/01/2020 28/01/2020 537 54 PAPEL BAJA
REGISTRO EVALUACION DE LA INTERVENTORIA AL
17 SERVICIO DE ASEQ 200112020 5102/2020 537 12 PAPEL BAJA
REGISTRO DE CONTROL DE ENTREGA DE ELEMENTOS
18 PARA EL BARRIDO 6/01/2020 20/12/2020 537 35 PAPEL BAJA
Elaborado Entregado Recibido
Por: MARIA ELENA ACEVEDO LOAIZA Por: LUIS FELIEP TORO LOPEZ Por. VAN DE JESUS POSADA YEPES
Cargo: CONTRATISTA Gargo : DIRECTOR DE ASEO Y CALIDAD Cargo: ASISTENTE ARCHIVO

wd 7EAC i
— Abq,o \/ Cﬁhd(x{ Lugar: 50 N QQ\\dO({ Lugar:




Codigo PAE-15-03-R05

FORMA TO IS0 T EENTARIO DOCUMENTAL Fecha: abril 29 de 2022
— § = e _— S Version 02
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ASEO Y CALIDAD ~  REGISTRO DE ENTRADA
ANO MES DIA N.T.
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE ASEO Y CALIDAD e B 2¢/ =
HOJA N*® DE
FECHAS EXTREMAS (aaaa-
UNIDAD = FRECUENCIA
N° DE ORDEN| CODIGO |NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS mm-dd) DE CONSERVACION NDE | soporTe | DE ——
INICIAL FINAL CAJA CARPETA TOMO CONSULTA
1 CONTROL DIARIO DE VEHICULOS 2015 11/05/2015 18/05/2015 548 209 PAPEL BAJA
SOLICITUD DE REPUESTOS Y ACCESORIOS DE
2 VEHICULOS 2012 1211212012 4/04/2012 548 39 PAPEL BAJA
REGISTRO DE MANTENIMIENTO LABORES DE VEHICULOS|  2/01/2015 411212015 548 o4 PAPEL BAIA
4 CONTROL DIARIO CONTROL DE VEHICULOS 2016 40112015 271102015 548 188 BAPEL Bk
REGISTRO DE DISPOSICION FINAL MDE RESIDUOS
5 SOLIDOS COPNTRTATO LUIS EDUARDO BEDOYA G 240172014 | 130812014 548 61 PAPEL BAJA
REGISTRO DE DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS
6 SOLIDOS RECOLECCION NOTURNA 2014 2006/2014 | 14082014 548 34 PAPEL BAJA
EVALUACION CONTROL DE REGISTRO Y LIOSTADO
7 ¢ MAESTRO 1/01/2011 31122011 548 12 PAPEL BAJA
8 REGISTRO DISPOSICION FINAL DE VEHICULOS 2015 2/01/2014 31/10/2015 548 93 PAPEL BAJA
REGISTRO DE AGTAS REVISION GENERAL Y COMITE
9 CALIDAD LABORATORIO DE MEDIDORES DE AGUA 4/06/2012 13122012 548 137 PAPEL BAJA
10 REGISTRO REVISION SEMANAL DE VEHICULOS 2016 211212016 | 301172016 548 173 BAPEL BAIA
REPORTE ACTIVIDADES DE VEHICULOS DE LAVADO DE
11 VEHICULOS IMPLEMENTOS DEL TALLER 31N22014 | 311272015 548 100 PAPEL BAJA
REGISTYRO MANTENIMIENTO DEL SISTEMA
12 bl 10172020 | 26/12/2020 548 73 PAPEL BAJA
Elaborado Entregado Recibido
Por : MARTIA ELENA ACEVEDO LOAIZA Por: LUIS FELIPE TORO LOPEZ Por:: FAY SURY MARQUEZ MORALES

Cargo: CONTRATISTA

ol e

o A20  Calidad

Cargo : DIRECTOR PE ASEO Y CALIDAD

Cargo: CONTRATISTA

Firma:’:i_a"'\sw Y/\] -

Lugar: QTC\’\\L'O 4




Codigo PAE-15-03-R05

En_lpocqbgl FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Fecha: abril 29 de 2022
Version 02
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ASEO Y CALIDAD REGISTRO DE ENTRADA
ANO MES DIA N.T.
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE ASEO Y CALIDAD 2024l 10 5 540
HOJA N° DE
FECHAS EX . :
TREMAS (aaaa-| \,\inAD DE CONSERVACION| N° DE FRECUENCIA
N° DE ORDEN| CODIGO |NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS mm-dd) co = | soPoRTE DE NOTAS
INICIAL FINAL CAJA | CARPETA | TOMO CONSULTA
1 REGISTRO DISPOSICION FINAL PTE-60-02 R04 1122019 | 21/01/2021 549 63 PAPEL BAIA
2 CONTROL DIARIO VEHICULOS PTE 60-02 R03 3/08/2020 23/01/2023 549 % PAPEL BAJA
3 LABORES MANTENIMIENTO DE VEHICULOS 1/01/2020 26/12/2020 549 78 PAPEL BAJA
REGI VALUAGION DE LA DIRECCION DE LA
4 RECC?LTE—ZR(%ISN ELA 27112020 |  27/12/2020 549 o7 PAPEL —
1
. ggg%%imnemos FINANCIEROS MANUAL SISTEMA DE | oo e P p oy =
DMIN Y PERSO
2 mggeggggggg ADMINISTRATIVOS AL 13/02/2019 | 13/02/2019 549 71 PAPEL BAJA
R ALMACE MPRAS SISTEMA
. ZEg.?I%E:":' E:I%in HYCQ DE | 1si2i2019 | 150212019 549 0 PAPEL BAJA
PROCEDIMIENTOS ALMACEN Y COMPRAS SISTEMA DE
8 TV CALIBAD 15/02/2013 |  15/02/2019 549 31 PAPEL BAJA
PROCEDIMIENTOS COMERCIALES GESTION GERENCIAL
9 MATRIZ CARACTERIZACION DE PROCESOS 22013 6/02/2019 549 69 PAPEL BAJA
10 PLAN ESTRATEGICO EMPOCABAL 27112/2016 | 27/12/2016 549 45 PAPEL BAJA
PROCEDIMIENTOS DE CALIDAD MAPA DE PROCESOS
1 SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD 9/02/2019 9/02/2019 549 46 PAPEL BAJA
PROCEDIMIENTO FINANCIERO MANUAL DE
12 PROCEDIMIENTOS SISTEMA GESTION Y CALIDAD St 9/06/2019 549 24 PAPEL BAJA
D TION
- EEgEEELMIENTO GESTION DOCUMENTAL GESTIO — —— e ” — —
PROCEDIMIENTOS COMPRAS Y ALMACEN PROCESOS
14 MATRIZ CARACTERIZACION DE PROCESOS 15/02/2019 | 15022019 549 27 PAPEL BAJA
PROCEDIMIENTOS MANUAL DE GESTION DE CALIDAD
15 POTABILIZACION Y ALMACENAMIENTO DE AGUA 15/02/2019 | 15/0212019 549 32 PAPEL BAJA
LIBRO DE ACTAS REVISIONES GERENCIALES Y COMITE
P hippdiiaile 6/04/2011 30/03/2011 549 53 PAPEL BAJA




17 REGISTRO CONTROL DARIO DE VEHICULOS 2015 25/05/2015 28/12/2015 549 31 PAPEL BAJA
18 REGISTRO DE LABORES MANTENIMIENTO VEHICULOS 4/01/2012 26/12/2012 549 61 PAPEL BAJA
19 REGISTRO DE COMBUSTIBLE CONSUMO 2015 7/02/2015 30/06/2015 549 73 PAPEL BAJA
SOLICITUD DE REPUESTOS Y ACCESORIOS DE
20 VEHICULOS 3/01/2015 4/12/2015 549 17 PAPEL BAJA
21 CONTROL DIARIO DE VEHICULOS 2016 9/01/2015 2/06/2015 549 185 PAPEL BAJA
Elaborado Entregado Recibido

Por : MARIA ELENA ACEVEDO LOAIZA

Cargo: CONTRATISTA

Firma: /\/Ju_,[@

Ohodo

Lugar: ﬂ( SO (f QCQl (A C{d

Por: LUIS FELIPE TORO LOPEZ

Cargo : DIRECTOR ASEQ Y CALIDAD

Firma:

Lugar:

Por: IVAN DE JESUS POSADAS YEPES

Cargo: ASISTENTE ARCHIVO

Fin‘na:E%E)j

Lugar:




ORVIATL UMY O DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Cédigo PAE-15-03-R05

. Fecha: abril 29 de 2022

~ o - o B Version 02
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ASEQ Y CALIDAD REGISTRO DE ENTRADA
ANO MES DiA N.T.
OFICINA PRODUCTORA: ASEQ Y CALIDAD 2024 10 30 554
HOJA N° DE
FECHAS EXTREMAS (aaaa- UNIDAD DE CONSERVACION N° DE FRECUENCIA
N°DE GROEN] CODIGG | NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS mm-dd) FoLIos | SOPORTE DE NOTAS
INICIAL FINAL CAJA | CARPETA | TOMO CONSULTA
; i;gl(}UACION DE LA INTERVENTORIA AL SERVICIO DE aajiabii SiliainiE s % = Shdh
2 REGISTRO DE COMUNICACIONES EXTERNAS 26/01/2015 9/04/2015 554 1DE 2 200 PAPEL BAJA
3 REGISTRO DE COMUNICACIONES EXTERNAS 09/03/2015 7/04/2015 554 2DE 2 79 PAPEL BAJA
4 REGISTRO VISUALES SEMANALES TIENDA RECICLAJE 03/09/2015 15/07/2015 554 1DE 2 197 PAPEL BAJA
5 REGISTRO VISUALES SEMANALES TIENDA RECICLAJE 03/09/2015 9/03/2015 554 2DE2 90 PAPEL BAJA
6 PLAN DE GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS 23/11/2004 23/11/2004 554 1 DE 2 220 PAPEL BAJA
7 PLAN DE GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS 23/11/2004 23/11/2004 554 2DE2 48 PAPEL BAJA
8 MANUAL DE CARGOS SISTEMA GESTION DE CALIDAD 15/05/2013 15/05/2015 554 126 PAPEL BAJA
9 PLAN DE GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS 2007 2007 554 1DE 2 180 PAPEL BAJA
10 PLAN DE GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS 2007 2007 554 2DE2 97 PAPEL BAJA
Elaborado Entregado Recibido

Por :

Cargo: CONTRATISTA

— Hpua e Och

Lugar: Ab?_o \\ C...Q\\dqd

MARIA ELENA ACEVEDO LOAIZA

Por: LUIS FELIPE TORO LOPEZ

Cargo : DIRECTOR DE ASEO Y CALIDAD

Firma:

Lugar:

J

Por:

Cargo: ASISTENTE ARCHIVO

Firma:

Lugar:

D
A

IVAN DE JESUS POSADA YEPES




' Cddigo PAE-15-03-R05
Empocabal FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Fecha: abril 29 de 2022
= Versién 02
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ASEQ Y CALIDAD REGISTRO DE ENTRADA
ANO MES DiA N.T.
OFICINA PRODUCTORA: ASEOQ Y CALIDAD 2024] 11 26 562
HOJAN® DE
FECHAS EXTREMAS (aaaa-
i ( UNIDAD DE CONSERVACION| N° DE FRECUENCIA
N° DE ORDEN| CODIGO |NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS mm-dd) SOPORTE o S
FOLIOS
INICIAL FINAL CAJA | CARPETA | TOMO CONSULTA
1 PROCEDIMIENTOS DE DESCRIPCION DE LAS OBRAS 2012 2013 562 164 PAPEL BAJA
ANALISIS FACTIBILIDAD PARA EL APROVECHAMIENTO
2 DE RESIDUOS SOLIDOS ORDINARIOS s S4alazdng 952 263 PAPEL BAJA |3 MANUALES
ACTA DE CALIDAD Y REVISION GENERAL COMITE DE
3 CALIDAD 2017-2018 3/01/2017 Ti112/2018 562 160 PAPEL BAJA
REQUISITOS PARA LOS SISTEMAS DE GESTION DE
4 CALIDAD TABLAS DE CONTENIDO 2015 2015 562 34 PAPEL BAJA
5 COPNTROL DE VEHICULO 24/0412021 | 24/04/2021 562 7 PAPEL BAJA
PROCEDIMIENTO MANUAL SISTEMA DE GESTION DE
& CALIDAD 2019 14/02/2019 14/02/2019 562 a8 PAPEL BAJA
7 INFORME FINAL EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS 211202020 | 2111212020 562 183 PAPEL BAJA |6 PLANOS
a8 ACTA DE CALIDAD REVISION GENERAL 2019 18/01/2019 201112019 562 110 PAPEL BAJA
PROCEDIMIENTO CONTROL INTERNO SISTEMA DE
g LS TN HE CALIDAD 14/02/2019 | 14/02/2019 562 15 PAPEL BAJA
IMIE L PAE-10 SISTEMA TIONY
i Eiagig 201;”0 GENERA I EMBIEERTIO 1000212019 | 10/02/2018 562 8 PAPEL BAJA
INSTRUCTIVO DE CALIBRACION LABORATORIO DE
" MEDIDORES DE AGUA POTABLE FRIA 01/085/2010 |  01/08/2010 562 4 PAPEL BAJA
MANUAL NORMAS DE MANTENIMIENTO ¥ LIMPIOPEZA
12 LABORATOTIO PLANTA DE MEDIDOR 01/05/2012 | 01/05/2012 562 7 PAPEL BAJA
SISTEMA DE GESTION ¥ CALIDAD PROCEDIMIENTO ,
13 LIMPIEZA Y BARRIDO DE VIAS Y AREAS PUBLICAS PEEEANT || TRy a6e 172 PAPEL BAJA
14 EVALUACION DE BARRIDO Y LIMPIEZA 30i12/12013 09/01/2015 562 50 PAPEL BAJA
PROGRAMA DE CALIBRACION DE MEDIDORES DE AGUA
D1/08/2010 |  01/08/2010 562 8 PAPEL
15 POTABLE FRIA | ! BAJA
16 PROGRAMAS CALIBRACION DE MEDIDORES MPE 2-10 1/08/2010 ofsforf [l se2 7 PAPEL BAJA
Elaborado Recibido
Por: MARIA ELENA ACEVEDO LOAIZA Por FAY SURY MARQUEZ MORALES

Cargo. CONTRATISTA

o

ar X er—

Lugar: 7';}‘6,0 \—{ w (‘JQ (ﬂ

Firma

Lugar:

Cargo. CONTRATISTA

O Sor T

Lugar: M\\\\p :




FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Codigo PAE-15-03-R05

Fecha: abril 29 de 2022

Version 02
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ASEO Y CALIDAD REGISTRO DE ENTRADA
ANO MES DiA N.T.
OFICINA PRODUCTORA: ASEO Y CALIDAD 2024l 11 2% 563
HOJA N*® DE
FECHAS EXTREMAS (aaaa-
( UNIDAD DE CONSERVACION |  N° DE FRECUENCIA
N° DE ORDEN| CODIGO | NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS mm-dd) POl | SOPORTE DE NOTAS
INICIAL FINAL CAJA | CARPETA | TOMO CONSULTA
1 INFORME DE FORMULACION Y ELABORACION ESTUDIO 2021 2012 563 66 PAPEL BAJA 25 PLANOS
ACTAS COMITE DE CALIDAD 2017 COMITE ACCION
2 POPULAR USUARIO CON DISCAPAGIDAD sy 8/05/2017 563 16 PAPEL BAJA
ACTAS DE COMITE DE CALIDAD 2016 ACTAS REVISION
3 GENERAL Y COMITE DE CALIDAD 18/01/2016 | 20/11/2016 563 122 PAPEL BAJA
REGISTRO DE SOLICITUDES DE LA COMUNIDAD Y
4 S SmiECTAEC AR 01/07/2015 15/09/2014 563 1DE?2 206 PAPEL BAJA
REGISTRO DE SOLICITUDES DE LA COMUNIDAD Y
5 AECRUEBTAS DE KAEC 16/09/2014 14/03/2014 563 2DE 2 197 PAPEL BAJA
PROCEDIMIENTO PLANTA DE TRATAMIENTO MANUAL DE
& POTABILIZACION Y ALMACENAMIENTO DE AGUA 150212019 |  15/02/2019 563 17 PAPEL BAJA
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y DE PERSONAL 13/02/2019 13/02/2019 563 70 PAPEL BAJA
PROCESO MANAUL DE PROPIETARIOS . 1
8 COMPACTADORES DE CARGUE MODELO €200 EY M 150 B PAPEL BAJA
MANUAL PROCEDIMIENTO Y COMPACTADORES DE ™
9 CARGUE POSTERIOR MODELO M 150 85 PAPEL BAJA
MANUAL PROCEDIMIENTO Y COMPACTADORES DE =
10 CARGUE POSTERIOR MODELOS C 20 EY M 1502-A 36 PAPEL BAJA
INFORME FINAL CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS
11 0142012 ANA MARIA OCHOA LOPEZ 12noemz fa2noEmz 563 167 PAPEL BAJA |1 cD7 PLANOS
12 PROCESOS FINANCIEROS LISTA DE VERIFICACION 563 a7 PAPEL BAJA
PROCEDIMIENTOS GONTROL INTERNO PAE 50 MAPA DE o83 -
13 PROCESOS {1 1
Elaborado Entregado Recibido
Por  MARIA ELENA ACEVEDO LOAIZA Por: LUIS FELIPE Por: VAN DE JESUS POSADA YEPES

Cargo: CONTRATISTA

Firma Mé/q' L
wr b5 v caltdac)

Cargo  DIRECTOR DE ASEO Y CALIDAD

Firma:

Lugar:

Cargo. ASISTENTE ARCHIVO

- ‘.r; )
Firma; %_}L/
R

Lugar:

B




Codig
Empocabal FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Fecha
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ASEO Y CALIDAD REGISTRO DE ENTRADA
ANO MES DIiA N.T.
OFICINA PRODUCTORA: ASEO Y CALIDAD 2024 12 20 BN
HOJA N° DE
FECHAS EXTREMAS (aaaa- ;
UNIDAD DE CONSERVACION| N° DE FRECUENCIA
N° DE ORDEN| CODIGO |NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS mm-dd) SOPORTE
! FOLIOS DE CONSULTA
INICIAL FINAL CAJA | CARPETA | TOMO
1 CRONOGRAMA DE AUDITORIA INTERNA 2015 20/04/2015 | 25/05/2015 568 77 PAPEL BAJA
PROCEDIMIENTOS GERENCIAL MANUAL DE
2 PROCEDIMIENTOS 02/10/2021 02/10/2021 568 19 PAPEL BAJA
REPORTE DE NO CONFORMIDADES ANALISIS
3 DETERINAGION BE.ACCIONES 04/06/2017 04/06/2017 568 99 PAPEL BAJA
SISTEMA DE GESTGION DE CALIDAD UNICO
4 INFORMACION 11/01/2015 11/01/2015 568 124 PAPEL BAJA
MANUAL DE INSTRUMENTOS DE EVALUACION Y
oot 02/12/2014 02/12/2014 568 15 PAPEL BAJA
MANUAL DE GESTION DEL CAMBIO 2018 2018 2018 568 47 PAPEL BAJA
MANUAL DE METODOS ANALITICOS SISTEMA DE
7 GESTION DE CALIDAD PLANTA DE TRATAMIENTO 03/10/2014. | 03/10/2014 568 61 PAPEL BAJA
LISTA DE ASITENTES AUDITORIA INTERNA PLAN DE
§ Rt h i s s 15/08/2019 04/03/2019 568 70 PAPEL BAJA
. gg%ﬁsﬁfggo TECNICO OPERATIVO DE ASEO SISTEMA | o [~ = con o APEL o
10 ACCION DE MEJORAMIENTO POR PROCESOS 2016 2016 2016 568 9 PAPEL BAJA
PROCEDIMIENTOS TARIFAS DE AGUAS EN BLOQUE -
11 ESTUDIO DE COSTOS 2013 2013 568 45 PAPEL BAJA
SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD MANUAL DE
12 SWAGUINARIA DE ENMPOCARAL 02/10/2014 | 02/10/2014 568 75 PAPEL BAJA
13 CALIDAD LABORES MANTENIMIENTO DE VEHICULOS 16/01/2017 18/09/2017 568 105 PAPEL BAJA
CRONOGRAMA DE AUDITORIA INTERNA PLAN
14 AUDITORIAS 01/01/2014 | 28/03/2014 568 127 PAPEL BAJA
15 CORRESPONDENCIA EXTERNA 06/07/2017 | 29/09/2017 568 95 PAPEL BAJA
TR RESIDUOS SOLID
REGISTRO DISPOSICION FINAL DE RES 8 | oymenew | Spoemots oon i - —y

16

CONVENIO SERVICIUDAD EMPOCABAL




REGISTRO DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS SOLIDOS
102/201 68 P
= A e PG BLECEIR 01/02/2016 | 01/02/2016 | 5 48 PAPEL BAJA
REGISTRO DISPOSICION FINAL RESIDUOS SOLIDOS
1

18 CONTROL DE RECOLECCION TOMO 12016 02/012016 | 24/122016 865 124 PAPEL BAJA

19 REGISTRO DE DOCUMENTOS DE CALIDAD 308/2016 | 31/01/2017 568 34 PAPEL BAJA
Elaborado Entregado Recibido

Por: MARTIA ELENA CEVEDO LOAIZA

Cargo: CONTRATISTA

wegar: KS20 \1 (EEL\\(&Q(_&

Por: LUIS FELIPE TORO LOPEZ

Cargo : DIRECTOR DE ASEO Y CALIDAD

Firma:

Lugar:

Por: IVAN DE JESUS POSADA YE
Cargo: ASISTENTE ARCHIVO
Firma:

Lugar: A rebrrod



FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Cédigo PAE-15-03-R05

Fecha: abril 29 de 2022

Versién 02
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ASEO Y CALIDAD REGISTRO DE ENTRADA
ANO MES DiA N.T.
OFICINA PRODUCTORA: ASEO Y CALIDAD 2024] 12 24 560
HOJA N° DE
FECHAS EXTREMAS (aaaa-
3 ( UNIDAD DE CONSERVACION| N° DE FRECUENCIA
N°DE ORDEN| CODIGO | NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS mm-dd) rom | soPORTE DE NOTAS
INICIAL FINAL CAJA | CARPETA | TOMO CONSULTA
1 TABLERO DE CONTROL INDICADORES DE GESTION 2015 2015 569 36 PAPEL BAJA
2 TABLERO DE CONTROL INDICADORES DE GESTION 2016 2016 569 36 PAPEL BAJA
NO CONFORMIDADES AUDITORIA INTERNA PLAN DE
f
4 ittt 031012018 | 031012018 560 106 PAPEL BAJA
MANUAL DE MAQUINARIA EMPOCABAL SISTEMA DE
4 GESTION DE CALIDAD NTC ISO 9001-2008 02/10/2014 02/10/2014 568 75 PAPEL BAJA
5 PLAN AUDITORIA INTERNA LISTADOS 21/08/2018 | 21/0852018 | 569 57 PAPEL BAJA
6 COPNTROL REVISION DE VEHICULOS SEMANAL 03/07/2014 | 09/01/2015 569 204 PAPEL BAIA
REGISTRO DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS SOLIDOS
2016 CONTROL DE ENTRADA DE ELEMENTOS PARA 03/01/2016 | 010112017 589 53 PAPEL BAJA
7 BARRIDO
REGISTRO DISPOSICION FINAL RESIDUOS SOLIDOS
8 JULIO CESAR MARIN INTERVENTORIA ASERVI 2016 2301207 | - Gaky2016 o 40 PAPEL BAJA
REGISTRO DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS SOLIDOS
9 EVALUACION INTERVENTORIA AL SERVICIO DE ASEO 1601/2016 |  26/07/2018 569 7 PAPEL BAJA
REGISTRO DE DOCUMENTOS DEL SISTEMA DE CALIDAD
10 JORGE ELIECER GOMEZ 2016 PSP 006-2016 16/01/2017 |  1511/2016 569 52 PAPEL BAJA
REGISTRO DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS SOLIDOS
REPORTE DE ACTIVIDADES LAVADO VEHICULOS 06/01/2016 | 3112/2018 569 69 PAPEL BAJA
1 IMPLEMENTACION TALLER 2016
REGISTRO DOCUMENTOS DEL SISTEMA DE CALIDAD
12 JOSE EDUARDO ECHEVERRY SUMINISTROS 002-2016 Stiykans; | esaeon Agd 150 PAPEL BAJA
REGISTRO DE SOLICITUDES DE LA COMUNIDAD Y
012/
13 RESPUESTA DE ASEQ CORRESPONDENCIA EXTREMA SUAIA0NE: | 150Rie01e g 146 PAPEL BAJA
REGISTRO DE DOCUMENTOS DE CALIDAD REVISION
14 SEMANAL DE LOS VEHICULOS 2017 16/01/2017 | 03/02/2017 569 298 PAPEL BAJA
Elaborado Entregado Recibido

Por : MARIA ELENA ACEVEDO LOAIZA

Cargo: CONTRATISTA

o W, £

. Guedo

Lugar: ASQQ N CC:‘lI'de

Por: LUIS FELIPE TORO LOPEZ

DE ASEO Y CALIDAD

Por: FAY SURY MARQUEZ MORALES

Cargo: CONTRATISTA

Firma W T{] ’

wgor: Oy MO




Cddigo: PAE-15-03-R0O5
E m oCQa b (@ | I FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Fecha: Mayo 27 de 2025
CUIDAMOD DEL ACUA, QUE NOS DA VIDA
EAP - EACE
Version 03
ENTIDAD REMITENTE: EMPOCABAL REGISTRO DE ENTRADA
ARO MES DIA N°T
ENTIDAD PRODUCTORA: EMPOCABAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ASEO Y CALIDAD 2025 12 16 647
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE ASED Y CALIDAD
DBJETO: TRANSFERENCIA PRIMARIA N* T: NOUMERO DE TRANSFERENCIAS
FECHAS EXTREMAS (DD-
MM- ) ( SOPORTE O FORMATO FISICO ELECTRONICO
UNIDAD DE CONSERVACION
NUMERO DE NOMEBRE DE LA SERIE, SUBSERIE O
orpen | COP'S0 ASUNTOS NOMBRE DE LA UNIDAD DOCUMENTAL PAPEL OO CANTIOAD DE | YAMARG DE Los NOTAS
INICIAL FINAL FISICO ELECTRONICO UBICACION | DOCUMENTOS DOCUMENTOS
calA |carpeTa TOMO/ LEGAIO/ | NUMERO DE riro  leantioan ELECTRONICOS | ELECTRONICOS
LIBRO FOLIOS
1 INFORMES INFORMES DE CAPACITACION 25/03/2014]  9/03/2015|PAPEL 647 1 101
2 REGISTRO DE NOTAS INTERNAS CORRESPONDENCIA INTERNA 8/01/2015| 17/12/2013|PAPEL 647 2 210
3 INDICADORES DE GESTION INDICADORES DE GESTION 1/01/2012| 31/12/2015|PAPEL 647 3 134
REPORTES DE NO CONFORMIDADES
4 2015 REPORTE DE NO CONFORMIDADES 2015 1/01/2015| 31/12/2015|PAPEL 647 4 246
ACTA DE LABORATORIO DE MEDIDORES AGUA
5 ACTAS POTABLE FRIA EMPOCABAL 30/04/2015|  9/02/2016 |PAPEL 647 5 77
6 ACTAS ACTAS COMITE DE CALIDAD 2/01/2014| 15/12/2014 |PAPEL 647 6 132
ACTAS DE LABORATORIO DE MEDIDORES DE
ACTAS AGUA POTABLE EMPOCABAL 15/01/2014| 11/03/2014 |PAPEL 647 101
ACTAS ACTA DE REVISION GENERAL 19/02/2015|  1/09/2015|PAPEL 647 8 67|CD 1
REPORTES DE NO CONFORMIDADES
) 2012 REPORTE DE NO CONFORMIDADES 2012 1/01/2012| 31/12/2012|PAPEL 647 9 167
REPORTES DE NO CONFORMIDADES
10 2014 REPORTE DE NO CONFORMIDADES 2014 1/01/2015] 31/12/2015|PAPEL 647 10 236
ELABORADO POR: ENTREGADO POR: RECIBIDO POR:
NOMBRES Y APELLIDOS: NOMBRES Y APELLIDOS: LUIS FELIPE TORO LOPEZ NOMBRES Y APELLIDOS: IVAN DE JESUS POSADA YEPES
CARGO: § " P CARGO: DIRECTOR DE ASEO ¥ CALIDAD CARGO: AUXILIAB-ADMINISTRATIVO ARCHIVO ) -
: " e
eva T GY LOA QRN A el f2OD FIRMA: y Ll 2
LUGAR: ASEO Y CALIDAD FECHA: DICIEMBRE 11 DE 2025 LUGAR: ASEQ ¥ CALIDAD FECHA: DICIEMBRE 11 DE 2025 ¥ LUGAR: ARCHIVO CENTRAL [szcm; DICIEMBRE 16 DE 2025
[ ————




cabal

DEL A:‘.uA QUE NDS DA VIDA
EAP - BLEE

CUIDAMG

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Cadigo: PAE-15-03-R05

Fecha: Mayo 27 de 2025

Version 03
ENTIDAD REMITENTE: EMPOCABAL REGISTRO DE ENTRADA
afio MES DIA NT
ENTIDAD PRODUCTORA: EMPOCABAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ASEO ¥ CALIDAD
2025 12 17 648
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE ASEQ Y CALIDAD
OBJETO: TRANSFERENCIA PRIMARIA N*T: NUMERO DE TRANSFERENCIAS
FECHAS EXTREMAS (DD-MM|
{ SOPORTE O FORMATO FisICO ELECTRONICO
AAAA)
. UNIDAD DE CONSERVACION
NUMERO DE NOMERE DE LA SERIE, SUBSERIE O
S CODIGOD ASUNTOS NOMBRE DE LA UNIDAD DOCUMENTAL e s canrninie | FaiiaRs BEias NOTAS
INICIAL FINAL FISICO | ELECTRONICO UBICACION | DOCUMENTOS | DOCUMENTOS
G gra |TOMO/LEGAIO/ | NUMERO | ik ELECTRONICOS | ELECTRONICOS
LIBRO DE FOLIOS
1 COMUNICACIONES OFICIALES COMUNICACIONES OFICIALES 15/09/2014| 19/12/2012|PAPEL 648 1 21
2 COMUNICACIONES OFICIALES COMUNICACIONES ENVIADAS Y RECIBIDAS 6/12/2017| 29/12/2017|PAPEL 648 2 69
INFORME DE VISITAS DE CONTROL Y
3 INFORMES SEGUIMIENTO AMBIENTAL CARDER 2/01/2017| 21/03/2017|PAPEL 648 3 147
INFORME DE ESTUDIO PARA MEDIR EL NIVEL DE
SATISFACCION Y CONOCER LA PERCEPCION QUE
4 INFORMES TIENE LA COMUNIDAD 9/12/2015|  9/12/2015|PAPEL 648 4 127
5 CONTROL DE VEHICULOS CONTROL DE VEHICULOS 2017-2018-2019 6/11/2017| 23/12/2019|PAPEL 648 5 220
REGISTRO Y CONTROL DE RECOLECCION ¥
6 REGISTRO Y CONTROL DISPOCISION FINAL RESIDUOS SOLIDOS 30/12/2013| 30/12/2013|PAPEL 6548 6 107
7 REGISTRO DE NOTAS INTERNAS SISTEMA LUBRICACION DE ACEITE 2/12/2015| 16/01/2013|PAPEL 54s| 7 44
REGISTRO Y CONTROL DE SOLICITUDES DE
8 REGISTRO Y CONTROL REPUESTOS Y ACCESORIOS 12/01/2014| 29/04/2014|PAPEL 648 8 84
REGISTRO Y CONTROL ACTIVIDADES DE LAVADO
g REGISTRO Y CONTROL VEHICULOS IMPLEMETOS DE TALLER 1/04/2014] 30/05/2015|PARPEL 648 9 111
CONTROL DE ENTREGA DE ELEMENTOS PARA
10 REGISTRO Y CONTROL BARRIDO 2017 2/01/2017| 31/12/2017|PAPEL 648 10| 47|
MANUAL DE METODOS ANALITICOS PLANTA DE
11 MANUAL DE PROCEDIMIENTO TRATAMIENTO 01/11/2004 2013 PAPEL 648|1 DE 2 200
12 MANUAL DE PROCEDIMIENTO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 12/03/2009 |2013 PAPEL 543]2 DE 2 200
ELABORADO POR: 1EN'I"IIEGMD POR: RECIBIDO POR:
NOMBRES ¥ APELLIDOS: MARIA ELENA ACEVEDO LOAIZA | NOMERES Y APELLIDOS: LUIS FELIPE TORO LOPEZ NOMBRES Y APELLIDOS: IVAN DE JESUS POSADA YEPES
CARGO: CONTRATISTA a CARGO: DIRECTOR DE ASO Y CALIDAD CARGO: AUXILIAR ADMUNISTRATIVO ARCHIVO D
o My ion ©le o Aeevedd) FIRMA: o ——— ([ P
EAR ASEG Y CALIGAD FECHA: DICIEDMBRE 16 DE 2025 LUGAR: ASEO ¥ CALIDAD FECHA: DIKCIEMBRE 16 DE LUGAR: ARCHIVO CENTRAT——|PECRA: oloGkaRE 17 0€ 2025




Empocabal

CUIDAMO L AGUA. QUE NOS DA YIDA
ESP - ELCE

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Cadigo: PAE-15-03-R05

Fecha: Mayo 27 de 2025

Versidn 03

ENTIDAD REMITENTE: EMPOCABAL REGISTRO DE ENTRADA
afo MES DIA N*T
ENTIDAD PRODUCTORA: EMPOCABAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ASEOQ Y CALIDAD
2025 12 18 649
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE ASEO Y CALIDAD
OBIETO: TRANSFERENCIA PRIMARIA N*T: Nl:lMERD DE TRANSFERENCIAS
r FECHAS EXTREMAS (DD-MM- SOPORTE O Sk
AAAA) FORMATO ELECTRONICO
NUMERO DE NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE O NOMBRE DE LA UNIDAD UNIDAD DE CONSERVACION
ORDEN o ASUNTOS DOCUMENTAL PAPEL OTRO CANTIDAD DE | TAMANO DE LOS NOTAS
INICIAL FINAL FISICO | ELECTRONICO UBICACION | DOCUMENTOS DOCUMENTOS
TOMO/ LEGAIO/ | NUMERO DE ELECTRONICOS | ELECTRONICOS
A |CAl
CAl RPETA LIBRO FOLIOS TIPO CANTIDAD
REGISTRO ¥ CONTROL DE ENTREGA DE
INSTRUMENTOS DE REGISTROY ~ |ENTREGA DE ELEMENTOS PARA EL
1 CONTROL BARRIDO 29/12/2014| 27/12/2014|PAPEL 649 1 52
PROCEDIMIENTOS SISTEMAS DE
2 PROCEDIMIENTOS GESTION 2012-2013 2012 2012 PAPEL 649 2 233
PROCEDIMIENTOS SISTEMAS DE
3 PROCEDIMIENTOS GESTION 2014 06/01/2014 |08/12/2014 |PAPEL 649 1DE2 205
PROCEDIMIENTOS SISTEMAS DE
4 PROCEDIMIENTOS GESTION 2014 08/12/2014 |05/12/2014 |PAPEL 649| 2DE2 181
PROCEDIMIENTOS SISTEMA DE
5 PROCEDIMIENTOS GESTION 2015 03/01/2015 |06/05/2015 |PAPEL 649 1DE2 200
PROCEDIMIENTO SISTEMA DE GESTION
6 PROCEDIMIENTOS 2015 13/09/2015 |01/12/2015 |PAPEL 649| 2DE2 201
PROCEDIMIENTO SISTEMA DE GESTION
7 PROCEDIMIENTOS 2016 1/06/2016|  4/06/2016|PAPEL 649 7 81
PROCEDIMIENTO SISTEMA DE GESTION
8 PROCEDIMIENTOS 2017 1/06/2016| 30/06/2016|PAPEL 649| 1DE2 198
PROCEDIMIENTO SISTEMA DE GESTION
9 PROCEDIMIENTOS 2017 1/06/2017| 30/06/2017|PAPEL 649| 2DE2 76
EUB{]MDO POR: ENTREGADO POR: RECIBIDO POR:
NOMBRES ¥ APELLIDOS: MARIA ELENA ACEVEDO LOAIZA NOMBRES Y APELLIDOS: LUIS FELIPE TORO LOPEZ NOMBRES ¥ APELLIDOS: FAY SURY MARQUEZ
CARGO: CONTRATISTA - CARGO: DIRECTOR DE ASEO Y CALIDAD /1] LeARGO: CONTRATISTA
e S e T, TV [ P s IO o] PDradl Vo, 8Y
LUGAR: ASEQ Y CALIDAD |FECHJ\: DICIEMBRE 16 DE 2025 LUGAR: ASEOD ¥ CALIDAD FECHA: DICIEMBMRE 16 DE ZUZJ LUGAR: ARCHIVO CENTRAL ’FECH#: DICIEMBRE 18 DE 2025
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Cadigo: PAE-15-03-R05

Fecha: Mayo 27 de 2025

Version 03
ENTIDAD REMITENTE: EMPOCABAL REGISTRO DE ENTRADA
ARO MES DIA NT
ENTIDAD PRODUCTORA: EMPOCABAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ASED Y CALIDAD 2025 12 2 651
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE ASED ¥ CALIDAD
OBJETO: TRANSFERENCIA PRIMARIA N" T: NUMERO DE TRANSFERENCIAS
FECHAS EXTREMAS (DD-
SOPORTE O FORMA’ FISIC ELECTRONICO
MM- ) PORTE RMATO 0
- UNIDAD DE CONSERVACION
NUMERO DE NOMBRE DE LA SERIE —
. N LA UNII NOTAS
ORDEN CODIGD SUBSERIE O ASUNTOS OMBRE DE LA UNIDAD DOCUMENTAL PAPEL OTRO CANTIDAD DE | TAMARNDO DE LOS
INICIAL FINAL FISICO | ELECTRONICO UBICACION | DOCUMENTOS | DOCUMENTOS
cun  |careeTa TOMO/ LEGAIOf | NUMERODE |0 |caNTIDAD ELECTRONICOS | ELECTRONICOS
LIBRO FOLIOS
PROGRAMA DE CONTROL
1|140,30,02 |SERVICIO ASED ORDEMES DE TRABAID VARIAS SOLICITUDES | 11/03/2022 29/09/2022|PAPEL 651|1 DE 2 204
PROGRAMA DE CONTROL
21140,30,02 |SERVICIO ASEQ ORDEMNES DE TRABAJO VARIAS SOLICITUDES|  3/10/2022 30,/12/2022|PAPEL 651|2DE 2 238
PROGRAMA DE CONTROL
3|140,30,02 |SERVICIO ASED ORDENES DE TRABAIO VARIAS SOLICITUDES 3/01/2023| 28/04/2023 PAPEL 651|1 DE 2 227
PROGRAMA DE CONTROL
4]140,30,02 |SERVICIO ASED ORDENES DE TRABAID VARIAS SOLICITUDES|  2/05/2023 1/11/2023|PAPEL 6512 DE 2 255
PROGRAMA DE CONTROL
5|140,30,02 |SERVICIO ASED ORDENES DE TRABAIO VARIAS SOLICITUDES | 22/06/2021 14/12/2021|PAPEL 6591 5 31
INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL DE REVISION ENEL
6 iHEGB!'RD ¥ CONTROL BARRIDOD Y LIMPIEZA 4/o1/2016| 31/12/2016 PAPEL 651 6 62
INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL DE REVISION EN EL
7 REGISTRO Y CONTROL BARRIDO Y LIMPIEZA 29/12/2014 27/12/2016|PAPEL 651 7 53
INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL DE REVISION ENEL
8 REGISTRO Y CONTROL BARRIDO Y LIMPIEZA 30/12/2013] 27/12/2014 PAPEL 651 8 S0
INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL DE REVISION ENEL
9 REGISTRO Y CONTROL BARRIDO Y LIMPIEZA 2/01/2014] 30/01/2014 PAPEL 651 9 70
ACTAS DE REVISION GERENCIAL Y COMITE
10| ACTAS DE CALIDAD 22/01/2013] 28/1 1/2013| PAPEL 651 10 101
ELABORADD POR: ENTREGADO POR: RECIBIDO POR:
NOMBRES Y APELLIDOS: FAY SURY MARQUEZ

NOMBRES ¥ APELLIDOS: MARIA ELENA ACEVEDO LOAIZA

NOMBRES Y APELLIDOS: LUIS FELIPE TORO LOPEZ
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FECHA: DICIEMBRE 19 DE 2025

LUGAR: DIRECCION DE ASEQ Y (’ALIDI FECHA: DICIEMBRE 19 DE 2025
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LUGAR: ARCHIVO CENTRAL IFEW: DUICIEMBRE 23 DE 2025
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